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Архив ісін дамытуды
мемлекеттік реттеу


Атбасар қаласы архивінің 2024 жылғы жұмысы ел Президентінің Қазақстан халқына Жолдауын, «Архив-2025» жобасын іске асыру жөніндегі 2020-2025 жылдарға арналған кешенді іс-шаралар жоспарын, «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының Заңы, нормативтік құқықтық актілері Қазақстан Республикасы Мәдениет және ақпарат министрлігі, Ақмола облысының цифрландыру және архивтер департаменті, меншікті ұйымдастыру-басқару құжаттары.
Архив ісін дамыту мен жетілдіруге, Ұлттық архив қоры құжаттарының сақталуын қамтамасыз етуге, сақталатын құжаттарға ғылыми-анықтамалық аппаратты құруға және жетілдіруге, оларды жан-жақты пайдалануға, құжаттарды сандық форматқа аударуға, ақпараттық технологияларды енгізуге ерекше назар аударылатын болады.
[bookmark: _Hlk121757464]Архивтерде сақталатын құжаттардың сақталуын және пайдаланылуын қамтамасыз етуге, ведомстволық архивтеріндегі ҚР ҰМҚ құжаттарының құндылығын сараптауға бағытталған дәстүрлі жоспарланған жұмыстар мен іс-шаралардан басқа Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2022 жылғы 29 наурыздағы № 173 қаулысымен бекітілген мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдарда құжаттау, құжаттаманы басқару және электрондық құжат айналымы жүйесін пайдалану қағидаларына, сақтау мерзімі бар үлгілік құжаттар тізбесіне, ведомстволық және жеке архивтердің құжаттарды қабылдау, сақтау, есепке алу және пайдалану қағидаларына, «Мемлекеттік қызметтер туралы»Қазақстан Республикасының Заңына, Мемлекеттік қызмет стандартына сәйкес құжаттармен жұмыс жетілдірілетін болады.
Атбасар қаласының әкімдігінің отырысында қаңтар айынның 2024 жылы 2023 жылғы негізгі және қаржылық қызмет бойынша жұмыстың қорытындыларын, азаматтардың сұраныстарын орындау сапасы мәселелерін; ведомстволардың құжаттарын қалыптастырудың, мемлекеттік архивтердің құжаттарын есепке алудың және сақталуын қамтамасыз етудің негізгі қағидаттарын және т.б. талқылау жоспарлануда. Ұйымдар көздерінен құжаттарды ғылыми-техникалық өңдеу сапасын бақылау жүзеге асырылатын болады.
Құжаттар қала мен облыстың қоғам қайраткерлерінен, Ұлы Отан соғысының ардагерлерінен, олардың құрметіне көшелер салынған.
Архивтің есеп құжаттарының жиынтығын жүйелеу және сәйкестендіру жұмыстары жүргізілетін болады.
Жыл бойы архивтің материалдық-техникалық базасын нығайту және кадрлармен қамтамасыз ету жөнінде практикалық шаралар қабылданатын болады.
	
	1. Ұлттық архив қоры құжаттарының
сақталуын қамтамасыз ету және мемлекеттік есепке алу

Архив жұмысы құжаттардың сақталуын қамтамасыз ету бөлігіндегі жұмысы материалдық-техникалық базаны нығайтуға және Ұлттық архив қорының құжаттарын сақтауды ұйымдастыруды жетілдіруге бағытталатын болады. Осы мақсатта-тиісті бейнебақылау және күзет орнату, санитарлық-гигиеналық және температуралық-ылғалдылық режимдерін сақтау, өртке қарсы қауіпсіздік, сақтау жөнінде қажетті іс-шаралар өткізу.
Мемлекеттік архивтер құжаттарының физикалық жағдайын жақсарту бойынша жұмыстар жоспарлануда: 330 парақты қалпына келтіру (Еңбекшілер депутаттары Атбасар аудандық атқару комитеті. 91 сақтау бірлігін картондау. «Атбасар газ» ЖШС, Атбасар қаласы әкімінің аппараты ММ, «Облыстық психологиялық-медициналық-педагогикалық консультация» ММ, ТРК. «Сәлем». Өшірілген мәтіндерді қалпына келтіру 30 парақ, №286-Атбасар медициналық училищесі, №409 Атбасар ауданаралық газ шаруашылығы бөлімі, фотоқұжаттар бойынша – 10 бірлік сақтау.
Есептік құжаттар жиынтығын тексеру 8 қор бойынша жүргізіледі: қор № 495 ЖК «А.В.Бородавко», №501 Атбасар ауданының жеке нотариусы «М.Г. Балдаков». № «Ақмола облыстық санитарлық-эпидемиологиялық сараптама орталығы» РҚҚК Атбасар филиалы, № Атбасар қаласының №1 ауданаралық филиалы «Облыстық психологиялық-педагогикалық консультация» мемлекеттік мекемесі, №267 Атбасар облыстық еңбекшілер депутаттарының атқару комитеті және т.б.
Жыл бойы архив қоймаларында температуралық-ылғалдылық режимін бақылау, дезинфекциялық және дезинсекциялық өңдеу жүзеге асырылатын болады.

2. Қазақстан Республикасының Ұлттық архив қорын қалыптастыру. Ведомстволық архивтер мен іс жүргізуде құжаттарды ұйымдастыруға ұйымдық-әдістемелік басшылық ету.

Атбасар қаласының архиві ұлттық архив қоры құжаттарының сақталуын қамтамасыз ету және облыс ұйымдарында сақталатын жеке құрам бойынша құжаттардың сақталуын қамтамасыз ету, мемлекеттік сақтауға құжаттарды іріктеу сапасын арттыру мәселелеріне назар аударатын болады.Сонымен қатар, барлық мекемелер мен ұйымдарында Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2022 жылғы 29 наурыздағы № 173 қаулысымен бекітілген мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдарда құжаттау, құжаттаманы басқару және электрондық құжат айналымы жүйесін пайдалану қағидаларын, Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2022 жылғы 29 наурыздағы № 174 қаулысымен бекітілген ведомстволық және жеке архивтердіңқұжаттарды қабылдау, сақтау, есепке алу және пайдалану қағидаларын енгізу жоспарлануда.
2024 жылы тұрақты сақталатын басқару құжаттарын, фотоқұжаттарды, жеке құрам құжаттарын сақтауға қабылдау жоспарлануда. Басқару құжаттамасының 42 құжаты, 10 фотосуретті қабылдау жоспарлануда. 60 бірлік көлеміндегі бейнеқұжаттар.
 8 семинар жоспарланын отыр.
Архивте ақылы қызмет көрсетуге байланысты 100 мың теңгенің құжаттарын жүйелеу жоспарлануда.

3. Ғылыми ақпарат және құжаттарды пайдалану.
Ақпараттық-іздеу жүйелерін құру.

№267 қор-Еңбекшілер депутаттары Атбасар аудандық атқару комитеті. бойынша архив барлығы 15 сақтау бірлігін каталогтау жоспарланып отыр.
Атбасар қаласының мемлекеттік архивінің құжаттарына жеке және заңды тұлғалардың жылдам және тиімді қолжетімділігін қамтамасыз ету үшін электрондық архив құру мақсатында 1800 сақтау бірлігі, 41750 парақтар сақтау көлеміндегі құжаттарды сканерлеу жоспарлануда. (суреттерді сканерлеу).
БЭАҚ ақпараттық жүйесіндегі жұмысқа байланысты Атбасар қаласының мемлекеттік архивтері ақпараттық жүйеге 1800 сақ, бірл. және 41750 парағыбойынша, 3 қор,3 тізімдеме бойынша деректерді енгізуді жоспарлап отыр.
Газеттерде архив құжаттары бойынша жарияланымдар жоспарланған(4): 1) Мақала «В.И. Свидзинский еске алу» Кеңес әскерлерінің Ауғанстаннан шығарылған күніне арналған 2) Молдабаев Қ.М. – 9 мамырдағы «Соғыс қаһарманы» мақаласы туралы. 3) Теміржолшылар күні – Баубеков Аманжол Науытбетұлы – теміржол көлігі қызметкері, ауданның қоғам қайраткері «Оның тағдыры – теміржол». 4) тың және тыңайған жерлерді игерудің басталғанына Тың игерудің басталғанына 70 жыл. «Тың жерлер тек нан берген жоқ».
Мемлекеттік қызмет бойынша (4): 1. «Архивтік анықтамалар беру», 2. «Egov-2024 мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандарты», 3. «Архивтік анықтамалар беру» мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандарты, 4. «Архив анықтамаларын, көшірмелерін беру» мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандарты. архивтік құжаттар».
Экскурсиялар (2): 1) АИК колледжі студенттерінің «Атбасар қаласының архивінің тарихы». 2) 21 қыркүйек Балаларды қорғау күніне «Тарихсыз болашақ жоқ». 2) Сабақтар, дәрістер (1): 1) архив құжаттары негізінде колледж студенттерімен «Қазақстандағы тың және тыңайған жерлерді игеру» дәрісі, 2) Атбасар қаласының №2 орта мектебінің оқушыларымен «Менің Отаным менің Қазақстан». Көрме (1) «Қазақ күресі» Қожаевтың жеке тегі туралы құжаттарға сәйкес Б.Ш. Ұлттық судья Р.Қ. Атбасар қаласы.
 Дөңгелек үстел (2): 1) Қуғын-сүргінге ұшырағандар күніне, орта мектеп оқушыларымен
№ 2. 2) 22 желтоқсан «Атбасар қаласы архивінің тарихы» архивист күніне.
Шежірелік-тақырыптық сипаттағы сұраныстардың сапалы және уақтылы орындалуын қамтамасыз етуге, халыққа қызмет көрсету орталығы және «Электрондық үкімет» порталы арқылы мемлекеттік қызметтерді көрсетуге ерекше назар аударылатын болады.




4. Ғылыми-техникалық ақпарат.
Кадрлардың біліктілігін жоғарылату.
Ұжымның әлеуметтік дамуы.

2024 жыл ішінде архив ісі мәселелері бойынша нормативтік құқықтық актілерге, «Қазақстан архиві», «Қазақстандағы кеңсе ісі», «Құжат айналымы мәселелері» журналдарына зерттеу жүргізілетін болады.
  Архив архившілерінің іскерлік біліктілігін, еңбекті қорғау және қауіпсіздік техникасын арттыру мақсатында ресми оқытуды өткізеді.
Кадрларды іріктеу мен орналастыруға, Атбасар қалалық архивінің кадрлық әлеуетін сақтау және нығайту жұмыстарын жақсартуға біршама көңіл бөлінетін болады.
Қосымша: Мемлекеттік архивтері қызметінің 2024 жылға арналған негізгі бағыттарының көрсеткіштері.


[bookmark: _GoBack]Архивист					К. Молдабаева.



























